Erlauterung zum Umgang mit Zoom
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Vorbereitung

Sie haben Zoom noch nicht auf lhrem PC installiert:

e Bitte laden Sie sich die Zoom-App herunter:

https://www.zoom.us/client/latest/ZoomInstaller.exe

Folgen Sie den Anweisungen flr die Installation. Diese dauert etwa 2 Minuten.

Sie haben Zoom schon auf lhrem PC installiert

e Furdiesen Fall Uberprufen Sie bitte, ob Sie die neueste Version (Version 5.8.3 am
9.11.2021) geladen haben:

(Sie sollten dies mindestens einmal im Monat machen, bei haufiger Nutzung von Zoom
auch ofters.)

e Zum Starten der Zoom-App klicken Sie auf das Windows-Symbol in der Taskleiste und
geben Zoom in der Suchfunktion ein und bestatigen dann mit Enter.

o Es offnet sich folgendes Fenster:

—— 1 Klicken Sie hier auf ,Anmelden“ und melden sich dann mit Ihrer
zoom E-Mailadresse und lhrem Zoom-Passwort an.
omsier 4 1. Bitte hier klicken

¢ Nachdem Sie sich angemeldet haben, 6ffnet sich ein neues Fenster:

2. Bitte hier klicken



https://www.zoom.us/client/latest/ZoomInstaller.exe

3. Danach o6ffnet sich folgendes Fenster:

9
Hier steht Inr Name  LIZENZIERT
Und ihre Mailadresse

4. Bitte auf ,Nach Updates suchen“ klicken

@ Persanliche Notiz hinzufigen

© Einstellungen

* Onine 5. Danach sucht das Programm nach

© Abwesend moglichen Updates.

® Nicht storen > Far diesen Fall, folgen Sie bitte den Anwei-
wein Prof sungen.

Testen Sie die wichtigsten Funktionen

Hilfe >
Mach Updates suchen

Zu Hochformat wechseln

Konto wechseln

Abmelden

Eine kleine bildliche Darstellung zur Vorbereitung auf eine Online-Konferenz

DURCHFUHRUNG

Loggt euch in die Konferenz ein, sobald ihr einen Zugangslink bekommen habt

Lade dir die entsprechende Checkt, ob man euch héren und/ oder sehen kann

App herunter oder starte sie
iber die Browser und logge B @
dich ein

Orientiert euch in dem Programm.
Schaut, wo man den Ton und das Bild an und aus

machen kann
Bleibt so lange ruhig, bis ihr hért, wie nun vorgegangen wird.
‘ Schaltet am besten das Mikrofon zundchst auf Stumm.
Probiere einen anderen —
Biowseratsaing informicse Teilt nur euren Bildschirm oder andere
einen anderen Teilnehmer Seiten nur, wenn dies verlangt wird

Stellt eure Fragen zunichst am besten im Chatfenster,
So wird vermieden, dass alle gleichzeitig reden.

Traut euch aber zu reden, wenn ihr etwas gefragt werdet
Es ist zuniéichst etwas kemisch,
aber man gewdhnt sich nach und nach daran

Suche dir einen Ort, an dem

du in Ruhe arbeiten kannst

Spreche dich mit deiner

Familie ab.

Wahle deinen Arbeitsplatz so, dass du gute Lichtverhaltnisse hast. N A c H D ER KU N FER EN Z

Zudem solltest du dort auch fiir langere Zeit bequem sitzen kénnen

AuBerdem solltest du dein Arbeitsmaterial gerichtet haben
- (=
| Uberlegt, ab alles gut gelaufen ist

und was maglicherweise verbessert
¥ VORBEREITUNG
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An einem Meeting bei Zoom teilnehmen

Klicken Sie in der Taskleiste auf das Windows Fenster und gegen Sie ,Zoom* ein:

P

Wa Erlauterung zum U... X3 0 iTunes

1. Nach dem Starten der App ,Zoom*
erscheint folgendes Fenster.
Hier bitte auf

klicken

) Zoom-Cloudmeetings = -
An Meeting teilnehmen
Anmelden
Version: 5.5.2 (12494.0204)
L) Zoom [

An einem Meeting
teilnehmen

Meeting-1D oder Name des persdnlichen ... v

| lGe:Je‘u Sie lhren Namen ein

Meinen Mamen fiir zukiinftige Meetings speichern.
(] Es kann keine Audioverbindung aufgebaut werden,

() Mein Video ausschalten

Beitreten | Abbrechen |

2. Im folgenden Fenster geben Sie
bitte im oben den ID-Code ein,
den Sie von uns zugeschickt be-
kommen haben und unten lhren
vollstandigen Namen.
Anschliel3end bitte auf

klicken

&) Geben Sie den Meetingkenncade ein [m=

Geben Sie den
Meetingkenncode ein

‘ Meetingkenncode

An einem Meeting teilnehmen | Abbrechen |

3. Geben Sie hier den Meetingkenn-
code ein, den Sie von uns zuge-
schickt bekommen haben.
Anschlie3end bitte auf

klicken
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Fragen zu Zoom

e st Zoom kostenpflichtig?
Nein, fur die Nutzung von Zoom mussen Sie nichts bezahlen.
Sie kdnnen auch eigene Meetings einberufen, diese werden aber nach 45 Minuten beendet.
Danach mussen sich alle Teilnehmenden nochmal neu einwahlen.

e Wie sieht Zoom aus:
© Hier (de-)aktivieren Sie Ihr Mikrofon
® Hier (de-)aktivieren Sie Ihre Kamera

© Offnen Sie hier Ihr ein Chat. Beim ,Versenden® an wahlen Sie ,Alle Teilnehmer®, damit
Ihr Kommentar offentlich wird

® Hier beenden Sie das Meeting
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